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1 [bookmark: _Toc88674872][bookmark: _Toc98860478]查找小程序
打开微信小程序，搜索“上外党员e家”或识别下方二维码，进入微信小程序，并关注“上外党员e家”微信服务号，以便及时接收相关事项通知。 
[image: ][image: ]
小程序                   微信服务号
2 [bookmark: _Toc88674873][bookmark: _Toc98860479]登录授权
点击左上角的“立即报到”或首页上的任意模块，进入登录授权页面点击“立即报到”，在弹出的页面上点击“允许”按钮，对小程序进行授权操作。
[image: ]
3 [bookmark: _Toc88674874][bookmark: _Toc98860480]注册
点击【首页】右上角“立即报到”按钮或首页上的任意模块，进入注册页面，根据角色选择后输入相应信息。
上外统一身份认证登录：组织关系已在校的师生党员可通过学校学工号统一身份认证登录。
采用党员信息注册登录：组织关系已在校的党员可以通过填写姓名、手机号、出生年月、所属党支部等信息登录。
注：姓名、出生日期需与身份证上保持一致。
办理组织关系转入申请：新入校党员，需要通过填写组织关系转入申请，办理关系转入手续，由审核部门进行审核。

[image: ][image: ]
身份与登录方式选择
[image: ][image: ]
统一认证                           党员信息注册
4 [bookmark: _Toc98860481]组织关系管理
4.1 [bookmark: _Toc98860482]组织关系转入
校外组织关系的转入可参照上文“注册”中选择“办理组织关系转入申请”进入以下页面，填写相应信息“提交”审核，审核完毕后即完成转入，纸质组织关系介绍信回执线下完成。
	[image: ]
	[image: ]




4.2 [bookmark: _Toc98860483]组织关系转出
点击小程序首页“服务中心”进入日常管理页面。
[image: ]点击“组织关系转出”，完善基本信息及组织关系转出信息后，点击提交按钮，进入审核流程页面。用户可通过审核流程实时了解审核进度，若被驳回，手机端会显示驳回原因，可重新填写信息后再次提交审核。
[bookmark: _GoBack][image: ] [image: ] [image: ]

审核完毕后，可在校园内自助打印一体机中通过一卡通自助打印（系统只允许打印一次）介绍信。
注：若转出校外，组织部审核通过之后需尽快上传介绍信和回执单照片到小程序，以最终完成组织关系的转出。
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