关于XX单位XX同志因私出国（境）的请示

（供参考）
尊敬的XX校领导、党委组织部:

XX同志因何事由，拟申请于XXXX年X月X日至X月X日前往何地（如前往多地需均列明），共计XX天。
在XX同志出国（境）期间，本单位将妥善做好该同志分管领域的工作安排，并将与该同志保持联系畅通。

以上请示妥否，请批示。

                                  XX单位    

年  月  日

